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Zarzgdzenie nr 4/2015
JM Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Szymona Szymonowica w ZamosS$ciu
z dnia 12 stycznia 2015 r.
w sprawie zasad przechowywania prac etapowych studentow Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Szymona Szymonowica w Zamosciu

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam zasady przechowywania prac etapowych studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Szymona Szymonowica w Zamos$ciu wg zalgcznika do niniejszego
zarzadzenia.

S 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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{ Zalacznik do Zarzadzenia nr 4/2015 JM Rektora
z dnia 12.01.2015 1.

Zasady przechowywania prac etapowych studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej im. Szymona Szymonowica w ZamoS$ciu

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1
Okredla sie zasady gromadzenia i przechowywania prac etapowych studentéw:
zaliczeniowych, egzaminacyjnych, kolokwiéw, prezentacji, projektéw itp., potwierdzajacych
realizacje zatozonych efektow ksztatcenia przez studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej im. Szymona Szymonowica w Zamosciu.

Rozdzial 11
Zasady przyjmowania i przechowywania prac

§2

Wszystkie prace studentdw, powstate w toku studiéw (kolokwia, testy, sprawdziany, prace
projektowe, prace zaliczéniowe itp.) 1 inne materiaty, w tym elektroniczne, potwierdzajace
realizacje przez studentdw zatozonych efektow ksztatcenia sg gromadzone i podlegajg
przechowywaniu.
Nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot/modutl, po stwierdzeniu poprawnosci
dokumentacji przez Dyrektora Instytutu, ma obowigzek przekazania do pracownika Dziatu
Nauczania i Spraw Studenckich zajmujgcego sie obstuga danego kierunku, powstatych w
ramach tego przedmiotu/modutu prac, o ktérych mowa w pkt. 1, w terminie do 14 dni po
zakonczeniu sesji egzaminacyjnej w kazdym semestrze.
Przechowywanie prac etapowych studentéw powinno odbywac si¢ w sposob uporzadkowany,
tj. w teczce lub kopercie opisanej nazwg kierunku i specjalnosci, nazwa przedmiotu/modutu,
rokiem akademickim, rokiem studiow i semestrem, data ztozenia dokumentacji oraz
imieniem i nazwiskiem prowadzacego przedmiot/modut.
W teczce lub kopercie przechowuje sig:

a) karte przedmiotu, w oparciu o ktorg byt prowadzony przedmiot/modut;

b) liste studentéw uczgszczajacych na zajecia;

c) tres¢ zadan/problemow lub liste pytan, jesli forma sprawdzenia jest ustna;

d) liste ocen/wynikéw punktowych studentdéw, ktérych prace etapowe sg w tej

teczce/kopercie przechowywane;



e) prace etapowe studentéw potwierdzajace osiggnicte efekty ksztatcenia dla danego
przedmiotu/modutu  lub podpisane notatki studenta wytworzone podczas
przygotowania si¢ do formy ustnej sprawdzianu.

5. Kazda praca etapowa wytworzona w PWSZ w Zamosciu winna spetiaé ponizsze warunki
formalne:

a) kazda pisemna praca etapowa winna by¢ wytworzona na papierze opatrzonym
pieczatkg Dziatu Nauczania i Spraw Studenckich PWSZ w Zamosciu;

b) dopuszcza sig dostarczenie przez nauczyciela akademickiego, prowadzacego dany
przedmiot/modut, prac w wersji elektronicznej na plycie CD, opisanej zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt. 3; '

¢) dokumentacja ustnej formy prac etapowych musi by¢ zgodna z zasadami

okreslonymi w pkt. 3.

§3

1. Prace, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, sg przechowywane w Uczelni, w specjalnie
przeznaczonym do tego pomieszczeniu, pod opiekg wyznaczonej osoby z Dziatu Nauczania
1 Spraw Studenckich przez okres trzech lat kalendarzowych od ztozenia prac.

2. Prace etapowe powinny by¢ uzupelnione o wnioski z nich wynikajace, szczegdlnie
w kontekscie zakresu realizacji przedmiotowych efektow ksztalcenia.

3. Student ma prawo wgladu do dokumentacji jego dotyczacej.

4. Po uplywie terminu przechowywania prac studentéw, okreslonych w ust. 1, prace te sa

zniszczone przez wyznaczonego pracownika.

Rozdzial 111
Kontrola i nadzor nad gromadzeniem i przechowywaniem prac
§4
1. Kontrolg przestrzegania zasad przechowywania i gromadzenia prac etapowych sprawuje
Petnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia.

2. Nadzér nad dokumentacjg oraz przechowywaniem prac etapowych sprawuje Prorektor.




