AKADEMII

22-400 Zamos¢, ul. Pereca 2
REGON 0G0044114, NIP 9222736166

Zarzadzenie nr 55/AZ/2021
JM Rektora
Akademii Zamojskiej
z dnia 15 grudnia 2021 roku
w sprawie zasad przechowywania prac etapowych studentéw Akademii Zamojskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2021, poz. 478 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam zasady przechowywania prac etapowych studentdow Akademii Zamojskiej
wg zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2015 JM Rektora Panstwowej Wyzsze] Szkoty Zawodowej im.

Szymona Szymonowica w Zamosciu, z dnia 12 stycznia 2015 r. w sprawie przechowywania
prac etapowych studentow PWSZ.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalkacznik do Zarzadzenia nr 55/AZ/2021
z dnia 15 grudnia 2021 roku

Zasady przechowywania prac etapowych studentéw Akademii Zamojskiej

§1

Okres$la si¢ zasady gromadzenia i przechowywania prac etapowych: zaliczeniowych,

egzaminacyjnych, kolokwiow, testow, prezentacji, kazusow, referatow, sprawdzianow,

projektow itp., potwierdzajacych realizacj¢ zalozonych efektoéw uczenia si¢ przez studentow
Akademii Zamojskiej.

§2

. Wszelkie prace studentow, powstate w toku studidw (zaliczeniowe, egzaminacyjne,

kolokwia, testy, prezentacje, kazusy, referaty, sprawdziany, projekty itp.) i inne
materialy, w tym elektroniczne, potwierdzajace realizacj¢ przez studentow zatozonych
efektow uczenia si¢ sa gromadzone i podlegaja przechowywaniu.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca dany przedmiot po stwierdzeniu
poprawnosci dokumentacji przez Kierownika Zaktadu, ma obowigzek przekazania
pracownikowi Sekretariatu Instytutu, zajmujacemu si¢ obstuga danego kierunku,
powstatych w ramach tego przedmiotu prac, o ktérych mowa w ust.1, w terminie do 14
dni po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej w kazdym semestrze.

W przypadku niewywigzania si¢ nauczyciela akademickiego lub innej osoby
prowadzacej zajecia dydaktyczne z obowigzku ust. 2 pracownik Sekretariatu Instytutu
zobowigzany jest w terminie do 7 dni od daty podanej w ust. 2 do sporzadzenia listy
nierozliczonych przedmiotow.

Liste nierozliczonych przedmiotow niezwlocznie weryfikuje Kierownik Zaktadu

i przedktada z opinig Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. ksztatcenia.
Przechowywanie prac etapowych studentdéw powinno odbywaé si¢ w sposob
uporzadkowany, tj. w teczce lub kopercie opisanej nazwa kierunku i specjalnosci,
nazwg przedmiotu, rokiem akademickim, rokiem studiéw i semestrem, datg ztozenia
dokumentacji oraz imieniem i nazwiskiem prowadzgcego przedmiot.

W teczce lub kopercie przechowuje si¢:

a) kopig karty przedmiotu, w oparciu o ktorg byt prowadzony przedmiot;

b) liste studentow uczegszczajacych na zajecia;

c) tres¢ zadan/problemdéw lub indywidualng list¢ pytan wraz 2z oceng
w przypadku gdy forma sprawdzenia jest ustna;

d) liste ocen/wynikéw punktowych studentéw, ktorych prace etapowe sa w tej
teczce/kopercie przechowywane;

e) prace etapowe studentow potwierdzajagce osiggnigte efekty uczenia  sig
(z opisem weryfikacji) dla danego przedmiotu lub podpisane notatki studenta
wytworzone podczas przygotowania si¢ do formy ustnej sprawdzenia.



7. Kazda praca etapowa wytworzona w Akademii Zamojskiej winna spetnia¢ ponizsze
warunki formalne:

a) kazda pisemna praca etapowa winna by¢ wytworzona na papierze opatrzonym
pieczatka Instytutu;

b) ze wzgledu na charakter przedmiotu (zajecia komputerowe) lub sytuacje
epidemiczng dopuszcza si¢ dostarczenie przez nauczyciela akademickiego lub inng
osobe prowadzaca dany przedmiot, prac w wersji elektronicznej opisanej zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustgpie 5.

c) dokumentacja ustnej formy prac etapowych musi by¢ zgodna z zasadami
okreslonymi w ustepie 6.

§3

Prace, o ktérych mowa w § 2 ust.l sa przechowywane w Uczelni, w specjalnie
przeznaczonym do tego pomieszczeniu, pod opiekg pracownika Sekretariatu Instytutu
przez okres trzech lat kalendarzowych od zaliczenia przedmiotu.

Prace etapowe powinny by¢ uzupetnione o wnioski z nich wynikajace, szczegdlnie
w konteks$cie zakresu realizacji efektow uczenia sig.

Student ma prawo wgladu do dokumentacji jego dotyczacej.

Po uplywie terminu przechowywania prac studentéw, okreslonych w ust. 1, prace te sg
niszczone przez wyznaczonego pracownika.

§4

Kontrole przestrzegania zasad przechowywania i gromadzenia prac etapowych
sprawuje Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

Nadzor nad dokumentacjg oraz przechowywaniem prac etapowych sprawuje Prorektor
ds. ksztalcenia.
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