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Zarzadzenie nr 54/A7/2021
JM Rektora
Akademii Zamojskiej
z dnia 15 grudnia 2021 roku
w sprawie funkcjonowania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej

Na podstawie art. 23 ust. 1, Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z pd6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam  zasady funkcjonowania  Elektronicznej Legitymacji  Studenckiej (ELS)
w Akademii Zamojskiej, ktore stanowig zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 49/2019 JM Rektora Uczelni Panstwowej im. Szymona

Szymonowica w Zamo$ciu z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w sprawie  funkcjonowania
elektronicznej legitymacji studenckie;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



NKADEMIA

22-400 ul.
, NIP Zalacznik do Zarzadzenia JM Rektora
nr 54/AZ/202z dn. 15 grudnia 2021 1.

ZASADY FUNKCJONOWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
W AKADEMII ZAMOJSKIEJ

§1

1. Studenci Akademii Zamojskiej, zwanej dalej Uczelnig, otrzymuja elektroniczng
legitymacje¢ studencka w formie elektronicznej karty procesorowej , zwana dalej ELS.

2. ELS jest dokumentem pos$wiadczajgcym status studenta, zgodnie z zapisem §3.

3. ELS pei rowniez funkcje karty biblioteczne;j.

§2

1. ELS dla studentdéw na poszczegolnych kierunkach studidw pobieraja uprawnieni
pracownicy Sekretariatow Instytutow od kierownika Dziatu Ksztalcenia za pokwitowaniem
wedtug zatacznika m 1.

2. ELS wydajg studentom odpowiednio uprawnieni pracownicy Sekretariatow Instytutow na
kierunkach studiow.

3. Potwierdzenia wazno$ci ELS dokonujg uprawnieni pracownicy Sekretariatow Instytutow
na kierunkach studiow poprzez wykonanie nizej wymienionych czynnosci,
z zastrzezeniem zapisu § 3 ust. 8:

a) naklejenie w oznaczonych polach na rewersie ELS odpowiedniego hologramu
z nadrukowang datg waznosci,

b) zapisanie w uktadzie elektronicznym karty terminu waznosci ELS.

4. Potwierdzania waznosci ELS mozna dokonywaé¢ wytacznie dla ostatnio wydanej (waznej)
ELS.

5. Wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych
legitymacji, w ktorym wpisuje si¢: imiona i nazwisko studenta, numer albumu oraz date
wydania legitymacji.

§3

1. Prawo do posiadania ELS maja studenci do dnia ukonczenia studidow, zawieszenia
w prawach studenta lub skreslenia z listy studentéw, zas w przypadku absolwentow studiow
pierwszego stopnia - do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.

2. Osoba podejmujaca ponownie studia na Uczelni i nie studiujaca jednoczes$nie na innym
kierunku studiow Uczelni, otrzymuje nowag ELS, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Absolwent studiow pierwszego stopnia, ktory w semestrze bezposrednio nastgpujacym po
semestrze ukonczenia studiow podejmuje studia na kolejnym kierunku na Uczelni, moze
postugiwac si¢ ELS wydang na pierwszym kierunku studiow, o ile technicznie mozliwe jest
jej przedtuzenie.

4. Student przyjety jednoczes$nie na wiecej niz jeden kierunek studiow Uczelni otrzymuje tylko
jedna ELS.



. W przypadku zmiany przez studenta kierunku lub formy studidow, student postuguje sie
dotychczas posiadang ELS.

. W przypadku utraty ELS, student zobowigzany jest do niezwlocznego zgloszenia tego faktu
w Sekretariacie Instytutu 1 zloZenia stosownego oswiadczenia wedtug zalacznika nr 2 oraz
wniosku o wydanie duplikatu ELS.

. W przypadku zgloszenia przez studenta utraty albo zniszczenia ELS, uprawniony
pracownik Sekretariatu Instytutu niezwlocznie dezaktywuje legitymacje w systemie
informatycznym obstugujacym ELS.

. W przypadku zmiany danych osobowych, dokonuje si¢ wymiany ELS.
ELS zawierajaca btedy lub omytki, podlega wymianie.

§4

W przypadku utraty lub zniszczenia ELS - wydawany jest duplikat ELS zawierajacy
oznaczenie wlasciwe dla duplikatu. Koszt wydania duplikatu ELS ponosi student.

W przypadku koniecznosci wydania duplikatu ELS ze wzgledu na wadg¢ techniczna,
uniemozliwiajaca korzystanie z ELS, student nie wnosi opiaty za wydanie duplikatu.
Jesli aktualnie posiadana przez studenta ELS nosi §lady fizycznego zniszczenia - student
ponosi koszty wydania duplikatu.

W przypadku wymiany ELS z powodu zmiany danych osobowych (zmiana imienia,
nazwiska albo po rozpoczeciu nowych studiow - zmiana fotografii,), gdy student posiada:

a) ELS — wydawana jest ELS, zgodnie ze zmienionymi danymi osobowymi,
b) duplikat ELS - wydawany jest kolejny duplikat ELS.

Studenci ubiegajacy si¢ o wydanie ELS (zmiana danych osobowych) lub duplikatu ELS,
sktadajg w Sekretariacie Instytutu wniosek o wydanie ELS/duplikatu ELS wedlug
zalgcznika nr 3.

Duplikat ELS wydaje si¢ z aktualng fotografig studenta.

Wydanie duplikatu ELS odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych legitymacji, oznaczajac
numerem albumu oraz dodajac kolejng litere alfabetu. Oryginat legitymacji omacza si¢
literg ,,a".

§5

. Wysoko$¢ opiaty za wydanie ELS, jak i wysoko$¢ optaty za wydanie duplikatu ELS,
okreslone sg odrgbnymi przepisami.

. Oplata powinna zosta¢ wniesiona przez osob¢ przyjeta na studia odpowiednio w ciggu
2 tygodni od rozpoczgcia ksztalcenia.

. Duplikat ELS moze by¢ wydany studentowi pod warunkiem zlozenia o$wiadczenia ze
wskazaniem przyczyny dotyczacej koniecznosci wymiany legitymacji .

. ELS jak 1 jej duplikat wydawana jest studentowi za okazaniem dowodu wpfaty.



§6

ELS oraz hologramy podlegaja $cistemu rozliczeniu ilosciowemu.

Uprawniony pracownik Sekretariatu Instytutu pobiera hologramy za pokwitowaniem
stanowigcym zalgcznik nr 4.

Hologramy zniszczone w trakcie naklejania oraz niewykorzystane , podlegaja fizycznemu
zniszczeniu po uptywie terminu ich waznosci.

Hologramy, ktére ulegng zniszczeniu albo przedawnieniu przekazywane sg do kierownika
Dzialu Ksztatcenia po zakonczeniu kazdego semestru wraz z protokotem rozliczenia
stanowigcym zalgcznik nr 5.

Hologramy przeznaczone do likwidacji nalezy naklei¢ na kartke papieru, przekresli¢
1 opatrzy¢ adnotacjg ,,anulowane" i przedstawi¢ z protokolem rozliczenia podpisanym przez
pracownika Sekretariatu Instytutu.



Zalacznik nr 1

nazwisko 1 imi¢ uprawnionego pracownika
Sekretariatu Instytutu

POKWITOWANIE

podpis wydajacego podpis przyjmujacego

Do pokwitowania dotagczam wykaz studentow.



Zatacznik nr 2

kierunek/rok studiéw

OSWIADCZENIE O UTRACIE ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACIJI STUDENCKIEJ

Oswiadczam, ze elektroniczna legitymacja studencka ulegta:
zniszczeniu** zagubieniu** kradziezy**

W przypadku odnalezienia ww. dokumentu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
zwrocenia go do Sekretariatu INSEYTULU .....vveeviiieiiieeceeeeee e AZ.

Jestem $wiadoma/-y, iz ponosze¢ petna odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ tresci ztozonego
oswiadczenia ze stanem faktycznym.

data i podpis studenta

** Prosze zaznaczy¢ wlasciwg przyczyng



Zatacznik nr 3

kierunek/rok studiéw

WNIOSEK O WYDANIE ELS / DUPLIKATU ELS*

o *Prosz¢ o wydanie ELS (zmiana danych osobowych)

o *Prosze o wydanie duplikatu ELS (zniszczenie, zagubienie, kradziez*)

data i podpis studenta

* Prosze¢ zaznaczy¢ wlasciwe



Zalacznik nr 4

nazwisko 1 imi¢ uprawnionego pracownika
Sekretariatu Instytutu

kierunek studiow

POKWITOWANIE

Potwierdzam odbior ............... sztuk hologramow ELS z data waznosci...............evevevennnes r.
od numeru do numeru ,ha kierunku ...
podpis wydajacego podpis przyjmujacego
ZaAMOSC, i
data

Dotlaczam wykaz studentow.



Zatacznik nr 5

ZamosC,.....eeeeeennn.. I.
nazwisko i imi¢ uprawnionego pracownika
Sekretariatu Instytutu
Rozliczenie holograméw (ELS) waznych do dnia r.
L.p. Otrzymano Wydano Inny rozchod Pozostate do Kierunek
(np. hologram zwrotu studiow
uszkodzony)
1.

pieczatka Instytutu

podpis pracownika Sekretariatu Instytutu

podpis kierownika Dziatu Ksztatcenia
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