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1. INFORMACJE OGOLNE

Biblioteka AZ
Instytut Humanistyczno-Medyczny

ul. Hrubieszowska 24
22-400 Zamos¢

Kontakt:
Tel. (084) 627-84-04
mail: biblioteka@akademiazamojska.edu.pl

Instytut Humanistyczny

Biblioteka gromadzi i udostepnia zbiory tematycznie zwigzane z kierunkami
ksztatcenia w zamojskiej Uczelni. Sg to wydawnictwa z zakresu nauk humani-
stycznych, spotecznych, inzynieryjno-technicznych, $cistych i przyrodniczych
oraz nauk medycznych i nauk o zdrowiu. W zbiorach Biblioteki znajdujg si¢
wydawnictwa zwarte, czasopisma, mapy i zbiory audiowizualne.

Godziny otwarcia Biblioteki:

Poniedziatek - piatek 8.00-15.30



2. KORZYSTANIE Z USLUG BIBLIOTECZNYCH

Korzystanie z podstawowych ustug Biblioteki jest bezplatne.

Uzytkownicy pokrywaja dodatkowe koszty wynikajace z nieterminowego zwro-
tu ksigzek oraz zwigzane z wypozyczaniem mi¢dzybibliotecznym, wykonywa-
niem dokumentow wtornych (kserokopii itd.),

W strukturze Biblioteki AZ znajduje si¢ Czytelnia, gdzie udostgpnia si¢ zbio-
ry prezencyjnie, na miejscu oraz Wypozyczalnia, gdzie realizowane sg wypo-
zyczenia indywidualne i miedzybiblioteczne.

Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki AZ maja pracownicy 1 studenci AZ,
a takze inni czytelnicy (bez prawa do wypozyczen na zewnatrz).




2.1 CZYTELNIA

W Czytelni udostgpnia si¢ dzieta z ksiggozbioru podrecznego, czasopisma
biezace, ksigzki i czasopisma znajdujace si¢ w magazynach Biblioteki oraz
zbiory specjalne.

Ze zbioréw Czytelni korzysta si¢ za okazaniem waznej legitymacji studenckie;j
lub innego dokumentu tozsamosci.

Uzytkownikow Czytelni obowigzuje:

- pozostawienie u dyzurnego bibliotekarza dokumentu uprawniajacego do
korzystania z czytelni,

- zgloszenie wnoszonych wiasnych materiatow,

- zakaz wynoszenia materialow poza Czytelni¢ bez uzgodnienia z dyzurujagcym
bibliotekarzem,

- oddanie materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszanie
zauwazonych brakow 1 uszkodzen,

- zachowanie ciszy oraz zakaz spozywania positkow.

Ze zbioréw Czytelni mozna korzysta¢ na zasadzie wolnego dostepu do potek.
Czytelnik sam lub z pomocg bibliotekarza znajduje interesujgce go materialy na
potkach. Wykorzystane materiaty nalezy odda¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

2.2 STANOWISKA KOMPUTEROWE



Komputery zainstalowane w Czytelni stuzg do przegladania katalogu i kont
czytelnikow Biblioteki.

Komputery moga by¢ udostepnione do poszukiwan innych zrddet informacji
on-line, korzystania ze zbioré6w multimedialnych, innych prac naukowo-
badawczych. Che¢ wykorzystania komputera do w/w celow nalezy zglosi¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Dostep do komputeréow jest poszerzeniem oferty edukacyjnej Biblioteki.
Zabronione jest wykorzystywanie komputerow do gier i zabaw, w celach
zarobkowych oraz wykonywania czynnosci naruszajacych prawa autorskie
tworcow.

Zabrania si¢ instalowania programéw oraz dokonywania zmian w juz istniejg-
cym oprogramowaniu.

Zabrania si¢ podiaczania do komputera bez nadzoru bibliotekarza elektronicz-
nych nosnikéw danych (pamigci przenosnych, ptyt CD, itd.).

Kazde uszkodzenie lub nieprawidtowos¢ w pracy komputeréw nalezy zglaszac
natychmiast dyzurujacemu bibliotekarzowi.




2.3 WYPOZYCZALNIA
Prawo do korzystania z Wypozyczalni nabywa si¢ z chwilg uzyskania karty
bibliotecznej.

Funkcje karty bibliotecznej moze peti¢ elektroniczna legitymacja studencka.

Karte nalezy okazywac przy kazdorazowym korzystaniu z Wypozyczalni!

Jak zapisac sie do Biblioteki AZ?

Celem zapisania si¢ nalezy przedtozy¢ dokumenty:
- studenci - legitymacje studencka,
- pracownicy - dowdd osobisty 1 potwierdzenie zatrudnienia w Uczelni.

Kroétki regulamin
- Materialty znajdujace si¢ w magazynie podaje bibliotekarz po uprzednim
zamOwieniu. Jak zamawiac ksigzki znajdziesz w rozdziale ,,Katalog”

- System elektroniczne] rejestracji wypozyczen i zwrotOw nie przewiduje
pisemnego potwierdzania zwrotu ksigzek. Czytelnicy moga kazdorazowo
sprawdzi¢ stan swojego konta online, a ewentualne watpliwosci zglaszac
w bibliotece.

- Studenci AZ maja prawo posiadac¢ na koncie do 4 ksigzek na okres jednego
miesigca.

- Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji pocigga za sobg blokade konta
1 koniecznos¢ uiszczenia kary pieni¢zne;.

Wazne!

Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejscia z wuczelni
studenci oraz pracownicy zobowigazani sq uzyskaé¢ zaswiadczenie stwierdza-
Jace uregulowanie wszelkich zobowiazan wobec Biblioteki.



3. KATALOG BIBLIOTEKI AZ

Katalog komputerowy w systemie Libra rejestruje wszystkie ksigzki znajdujace
si¢ w zbiorach Biblioteki AZ.

Dostep do Katalogu uzyskujemy ze strony Uczelni www.upz.edu.pl
w zakladce Biblioteka.

budujemy
przysziosc
bibliotek

Mol M

Strona ghdvwna Przegladaj katalog Wyszuka] Zestawienia | Profil uzytkownika Pomoc

B Przegladaj katalog

(~~9| Przegladaj katalog Siboren

Wi ! Prregladaj wezystkie dostepne zhiory biblioteki... Tty

\ el i
UKD

Hasta Przedmiotawe

Wyszukiwanie

Wyszukaj
Wszuka) interesujgoe pozycie... ys J

)

[ Festawienia
Profil uzytkownika
Zestawienia = Pomoc

Przejrzyj specjalnie przygotoveane zestawienia ciekawych ksigzek, pht, artykutdw itp..

-
@

Profil uzytkownika

Faloguj zie, aby w pelni wykorzvatad mozliwodci serwisu...

Pomoc

Dovwviedz sie wiece] na temat serwisu...

Copyright @ MOL Sp. 2 0.0, 2008-2013



3.1 JAK SZUKAC W KATALOGU?

Szczegotowa instrukcja obstugi modutu OPAC dla czytelnika znajduje si¢ w
gléwnym menu w punkcie ,,Pomoc” oraz ,.Jak szukaé¢?”.

Proponujemy zapozna¢ si¢ z tymi informacjami, ponizej podajemy jedynie
najwazniejsze informacje.

Program Libra umozliwia Przegladanie katalogu alfabetycznie:

moc “libra

budujemy (
przysziosc
bibliotek

Strona gidswna Przedlgdsj katalog Wivszukaj Festawienia | Profil uzyvtkownika Pomoc

Katalog - Autorzy

B Przegladaj katalog
Przegladanie katalogu - Autorzy

Autarzy
3 s i % By Tytuty
0123456789 AABCCDEEFGHIJEKLEMHHOOPOQRSSTUYWXEYZZZ Zeri
erie
= 2 . o UKD
Abarinov, ¥ladimir Konstantinowi€ {1955- ).
Hasta Przedmiotowe

Abbas, Ad 2
as, Adnan Wyszukaj

Abbott, H. Porter. ~ e—
1 Zestawienia

Abraham, Whadystaw (1860-1941) Prafiluzytkownika

Abrahamian, Ervand (1940- ). - Pomoc
Abramciow, Rafatl. Th

Abramczyk, Jazef.

Abramek, Karol F.

Abramek, Marian.

Abrams, M. H. 1912-

Abraszewski, Andrzej.

Achebe, Chinua {1930- ).

Acheson, James, 1947 -

Achmatowicz, Aleksander (1930- ). Oprac.

i =z 3 4 5 +10  Ostatnia==




Katalog umozliwia Wyszukiwanie wedtug pdl:
e Tytuly
* Autorzy
* Serie wydawnicze
* Hasta przedmiotowe

UKD (Uniwersalna Klasyfikacja Dziesi¢tna)

Wyboru kryterium dokonujemy rozwijajac Indeks

Nastepnie wpisujemy Szukang fraze

moc

budujemy
preysziosc
bibliofek

Strona ghivena Przegladaj katalog WysTuka) Testawienia | Profil uZytkovenika Fomaoc

Wyszukivwanie
Whyszuka) interesujgoe pozyvoje

Szukana fraza Incleks: Typ dokumentu:

[Mickiewinz, Adam (1798-1866]. BB [wsaystkie indekayl v | [wisaystiie typy

iWSzvstkie inceksy
imuw

|Autarzy

| Serie wydawnicze

[l Diowvolny fragment pola - Pomijaj "ogonk"

|Hasta Preedmictowe
UKD

Mickiewicz, Adam (1798-1855).

Gwiazda z gwiazda

Wyolano: Lublin : Redakcja Wydarenicts KUL | 1992
[==]

Mickiewicz, Adam (1798-1855).
Poezje
Wiydano: Poznan | Wiyseasenictweo lis | 2009

[==]

Mickiewicz, Adam (1798-1855).
Sonety krymskie

Wyokano: Yyarszawea | Wsigzka i Wiedza 1930
[==]

=
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“libra
D

Przegladaj katalog

B Wyszukaj

Wyszukiveanie zozone

° Festawienia
Profil uzytkownika

Pomoc



3.2 JAK ZAMAWIAC KSIAZKI?

Po odnalezieniu szukanej pozycji program wyswietli Karte katalogowa

mocu

budujenmy
przysziosc
bibliotek

Strona gtdwna Przegladaj katalog Wy azuka) Zestawienia | Profil uzytkownika Pomoc

<= Powrdt do listy opisdu

Diaimy &y Karta katalogows | MARC

Tytut:
Autor:

Wardano:

Opis fizyczme

ISBN:

Hasta przedmiotowe:

UKD:

Leopold Skulski : premier z Zamoscia 1877-1939(459) / L ukasz Kot
Kot, tukasz.

Famosi ; GreenART , 2007

118 s fot, il., portr. ; 23.cm

478-83-925457-2-9

Skulski, Leopold (1877-1935) - hiografia
Proyweddcy | gtowy panste - biografie - Polska - 20w
Folska - polityka - biografie - 20w

94(438).081:342.51:928-052A47

Hr Inw. Sygnatura Status

2540
2541

Crostepna
Wypozyczona do: 2015-02-14

~libra
\

B Przegladaj katalog
Autarzy
Tytuky
Serie
UKD
Hasta Przedmiotowe

Wyszukaj
Zestawienia
Profil uzytkownika

Pomoc

W dole ekranu wyswietlana jest liczba egzemplarzy oraz ich Dostepnos¢.

Pozycji oznaczonych sygnaturg Czyt (Czytelnia) nie wypozycza si¢

na zewnatrz!

W celu wypozyczenia nalezy na poczatku sprawdzi¢ w katalogu dostepnosc
ksigzki oraz wynotowa¢ Autora oraz Tytul. Te informacje nalezy podac
dyzurujacemu w Wypozyczalni bibliotekarzowi.



3.3 KONTO CZYTELNIKA

Uzytkownik zapisany do Biblioteki AZ ma mozliwos¢ sprawdzania stanu
swojego konta oraz rezerwacji ksigzek on-line.

mot "libra

buidiijemy l\
przysziosc
bibliotek

Strona gidvena Przegladaj katalog Wyszuka] Iestawienia | Profil ufytkownika Fomoc

Logowanie

Przeqladaj kataloy
Prozze podad nazwizko i imis

Wyszukaj
|Nazwizko iimig. » ||

: Zestawienia
Hasto: |

Zalogujs E Profil uzytkownika
Zaloguj sie

Pomoc

Po kliknigciu Konto czytelnika program poprosi o podanie
identyfikatora (nalezy wybrac opcje login) i hasta dostepu.

Login: numer albumu.
Hasto: Imie¢ (pisane duzg literg np. Jan, z mozliwoscig pozniejszej zmiany)

W celu uaktywnienia Konta nalezy zgtosi¢ si¢ do Biblioteki!

4. POMOC INFORMACYJNA
Uzytkownicy, ktérzy:
" majg trudnosci w postugiwaniu si¢ Katalogiem Biblioteki AZ,
= poszukujg literatury na dany temat,
= potrzebujg pomocy przy poszukiwaniu w innych zrédtach informac;ji,

» szukajg informacji o krajowym 1 zagranicznym systemie bibliotecznym,

moga korzysta¢ z pomocy bibliotekarzy.

Zapraszamy do Biblioteki Akademii Zamojskiej!



S. TERMINOLOGIA BIBLIOTECZNA

Ponizej zamieszczono zbioér najwazniejszych terminéw zwigzanych z ksiaz-
ka i biblioteka. Znajomos¢ tych hasel pozwoli na swobodne poruszanie si¢ w
swiecie ksigzki.

Almanach - rocznik zawierajacy kalendarium wzbogacone informacjami lub
poradami antologia zawierajaca materialy z jednej dziedziny sztuki lub nauki

Aparat naukowy wydawnictwa — zesp6t elementéw publikacji naukowej sta-
nowigcych wykazanie zrédtowych materialéw cytowanych, omawianych badz
wykorzystywanych przez autora. Nalezg do nich przypisy, bibliografia zatgczni-
kowa, aneksy, odnosniki do innych tekstow.

Artykul — utwér naukowy, publicystyczny, literacki, bedacy samodzielng cze-
scig wigkszych catosci (np. czasopisma, wydawnictwa zbiorowego)

Beletrystyka —utwory literatury pigknej, gtdwnie powiesci, nowele, opowiada-
nia

Bibliofilstwo — zamitowanie do zbierania ksigzek, kolekcjonowania rzadkich 1
cennych drukow

Bibliografia —uporzadkowany (np. alfabetycznie, chronologicznie) spis doku-
mentéw dobranych wedlug okreslonych kryteriow. Wyr6zniamy bibliografie:
adnotowang, biezgcg, narodowa, osobowa, zatacznikowa.

Bibliografia adnotowana — bibliografia, w ktérej opisy bibliograficzne uzupet-
nione sg adnotacjami, czyli informacjg o tresci

Bibliografia osobowa — bibliografia rejestrujgca utwory jednego autora lub
ksigzki o autorze i recenzje jego dziet

Bibliografia zalacznikowa — bibliografia bedgca spisem zrdédet, ktére autor wy-
korzystat przy pisaniu utworu, pracy naukowej lub ktére poleca czytelnikowi
jako zwigzane z tematem pracy



Biblioteka — instytucja powotana do gromadzenia, opracowywania, przecho-
wywania 1 udostepniania materiatow bibliotecznych. Rodzaje bibliotek: publicz-
ne, szkolne, naukowe, pedagogiczne

Biblioteka narodowa — biblioteka odpowiedzialna za gromadzenie, opracowy-
wanie 1 trwate przechowywanie petnej produkcji wydawniczej panstwa oraz
wydawnictw zagranicznych dotyczacych panstwa

Broszura — ksigzka niewielkiego formatu i objetosci — do 64 stron; czesto nie
oprawiona

Cymelia — grupa zbioréw bibliotecznych szczegdlnie cennych

Czasopismo — wydawnictwo periodyczne; tygodnik, dwutygodnik, miesigcznik,
kwartalnik, potrocznik, rocznik. Ze wzgledu na tres¢ dzielg si¢ na: popularno-
naukowe, naukowe, spoteczno-polityczne, spoteczno-kulturalne, literackie,
techniczne, itp.

Czytelnia — odrgbne pomieszczenie lub wydzielone miejsce w bibliotece prze-
znaczone do korzystania z ksiggozbioru podrecznego na miejscu

Dokumenty zycia spotecznego — druki ulotne, obwieszczenia, plakaty, broszu-
ry, regulaminy instytucji; czesto z okreslonego terenu np. Zamoscia

Drugi obieg wydawniczy — wydawnictwa sporzadzane 1 rozprowadzane niele-
galnie, poza cenzurg

Ekslibris — artystycznie skomponowany znak wiasnosciowy ksigzki z nazwi-
skiem 1 symbolicznym znakiem wtasciciela lub nazwa instytucji, odbity na kart-
ce przyklejanej na wewngetrzng stron¢ oktadki

Format ksiazki — wysokos$¢ grzbietu ksigzki mierzona w centymetrach
Gazeta — dziennik, wydawnictwo periodyczne ukazujace si¢ co najmniej dwa
razy w tygodniu, zawierajace informacje o wydarzeniach aktualnych, interesuja-

cych szerokie kregi czytelnikow

Inkunabul (z tac. incunabula, powijaki, kotyska) - umowne okreslenie pierw-
szych drukéw do 1500 r., forma przypominajacych rgkopis

Karta katalogowa — opis dokumentu sporzadzony na kartach lub w kompute-
rze; zawiera dane o autorze, tytut dokumentu, opis bibliograficzny



Katalog biblioteczny — wykaz ksigzek i innych dokumentéw gromadzonych w
bibliotece, uporzadkowany w sposob utatwiajacy ich wyszukiwanie

Kodeks — zbidr luznych kart, ztagczonych (szytych, klejonych) ze sobg na
grzbiecie; forma dzisiejszej ksigzki, stosowana od I w. n.e.

Obwoluta — dodatkowa oktadka na wydawnictwo; wykonana z papieru, kartonu
lub tworzywa, zazwyczaj barwnie ilustrowana. Stuzy do celéw reklamowych,
informacyjnych 1 ochronnych

Odsylacz — zapis pomocniczy stosowany w bibliografiach, indeksach, encyklo-
pediach, stownikach, prowadzacy do okreslonego terminu

Okladka — zasadnicza czgsS¢ oprawy wydawnictwa; zabezpiecza przed znisz-
czeniem oraz peini funkcje informacyjng 1 ozdobng

OPAC (Online Public Access Catalogue) - publiczny dostep do katalogu biblio-
teki przez Internet

Opis bibliograficzny — uporzadkowany wedtug okreslonych zasad zesp6t da-
nych o dokumencie stuzacych do jego identyfikacji

Paginacja — numeracja stronic wydawnictwa lub rgkopisu

Praca zbiorowa —dzieto zbiorowe, wydawnictwo zwarte napisane przez wigcej
niz trzech autoréw, objete wspolnym tytutem

Przypis - tekst odnoszacy si¢ do pewnego fragmentu tekstu gtéwnego, zawiera-
jacy objasnienia np. informacje o innych pracach, komentarze, dygresje, pole-
miki. Najczesciej spotykang forma przypisu jest tzw. przypis dolny, ktéry poja-
wia si¢ na tej samej stronie, ponizej pola tekstu.

W przypadku ponownego cytowania danej pozycji stosuje si¢ skroty. Przykla-
dowo stosowane sg nastepujace skroty tacinskie:

- ibidem (ibid.) - tamze,

- opere citato (op.cit.) - dzieto cytowane (dz.cyt.),

-vide - patrz, zobacz.

Rekopis (manuskrypt) — tekst napisany recznie; takze tekst pierwotny autora

Stowa kluczowe — stowa wybrane jako podstawa budowy katalogu przedmio-
towego

Starodruki — ksigzki wydane migdzy 1501 a 1800 rokiem



Sygnatura biblioteczna — umowne oznaczenie okreslajace miejsce przecho-
wywania dokumentu w bibliotece

Tytulatura — og6t danych stuzacych do identyfikacji wydawnictwa, umieszczo-
nych w przypadku czasopisma i gazety na pierwszej stronie, w przypadku ksigz-
ki — na karcie tytulowej 1 w metryce

Uniwersalna Klasyfikacja Dziesi¢tna (UKD) — miedzynarodowy system kla-
syfikacji rzeczowej nauk i dokumentéw bibliotecznych, wykorzystywany w ka-

talogach systematycznych, zbudowanych na zasadzie podziatu dziesigtnego

Warsztat informacyjny biblioteki — zbi6r dokumentéw, katalogéw, urzadzen
sktadajacych si¢ na system informacyjno-wyszukiwawczy biblioteki

Wolumen - pojedynczy oprawiony egzemplarz druku (ksigzka)
Wydawnictwo ciggle — wydawnictwo bez przewidywanego terminu zakoncze-
nia, ukazujace si¢ w okreslonych odstepach czasu — czasopisma, wydawnictwa

seryjne 1 zbiorowe

Zbiory specjalne — zespot wydzielony ze wzgledu na cechy wydawniczo-
formalne oraz zabytkowa, kulturowa 1 zrédtowa wartos¢

Zestawienie tematyczne — spis tematyczny, opracowanie zawierajace bibliogra-
fie dokumentow na okreslony temat

Zwaj — najstarsza forma ksigzki, znana od IV tysigclecia p.n.e.

le —




