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Regulamin Studiow Podyplomowych

Akademii Zamojskiej

Zamo$¢ 2022 r.



I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin studiow podyplomowych, okresla zasady rekrutacji i ksztatlcenia na studiach
podyplomowych w Akademii Zamojskiej.
2. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)  Ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2022 1. poz. 574);

2)  Uczelnia — Akademi¢ Zamojska;

3)  Akademickie Centrum Edukacji (zwane dalej ACE) — jednostke ogdlnouczelniang
prowadzacg studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia;

4)  Rektor — Rektora Akademii Zamojskiej,

5)  Kierownik studiow — kierownika studiow podyplomowych;

6) Studia podyplomowe — forme¢ ksztalcenia, na ktorg przyjmowani sa kandydaci
posiadajacy kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego 1 nauki, umozliwiajaca uzyskanie kwalifikacji czastkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikaciji;

7)  Stuchacz — uczestnika studiow podyplomowych;

8)  Program ksztalcenia — opis okreslonych przez uczelni¢ spdjnych efektow uczenia
si¢ dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacych charakterystyki drugiego
stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6, 7 albo 8 oraz opis procesu
ksztatcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych efektow;

9) Punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktow zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby
uczgcej si¢, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia;

10) Efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztatcenia.

I1. ZASADY PRZYJEC NA STUDIA PODYPLOMOWE

§3

1. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegaé si¢ osoby posiadajace kwalifikacje
pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa i nauki, tj. 0soby, ktore
ukonczyty co najmniej studia pierwszego stopnia.

2. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowa¢ i odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Zgloszenia kandydatéow na studia podyplomowe przyjmowane sg w trybie rejestracji
internetowej, obstugiwanej przez system internetowej rejestracji kandydatow — zwany
dalej IRK.

4. Kandydat na studia, po uprzednim zarejestrowaniu si¢ w systemie IRK, zobowigzany jest
ztozy¢ w Akademickim Centrum Edukacji nastepujace dokumenty:

1)  kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe, wydrukowany
z systemu IRK,

2)  dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

3) fotografie zgodng z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu dowodow
osobistych, podpisane imieniem i nazwiskiem,

4)  inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji dla danego kierunku studiow
podyplomowych.



§4

1. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje po spetnieniu wymogoéw rekrutacyjnych
okreslonych dla danego kierunku studiow.

2. Postgpowanie kwalifikacyjne prowadzi kierownik studiow podyplomowych. Kierownik
moze powota¢ komisje rekrutacyjng i upowazni¢ ja do przeprowadzenia postgpowania
kwalifikacyjnego.

3. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studiow podyplomowych.

4. Akademickie Centrum Edukacji przekazuje zakwalifikowanemu kandydatowi informacje
0 przyjeciu na studia podyplomowe w ciggu 7 dni od momentu podj¢cia decyzji
0 uruchomieniu edycji, co konczy proces rekrutacji.

III. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§5

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych jest zawarcie umowy
pomigdzy stuchaczem a Uczelnig o $wiadczenie ustug edukacyjnych.
2. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1)  zdobywania umiejetnosci, wiedzy 1 kompetencji spotecznych na wybranych
studiach podyplomowych;

2)  rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych;

3) korzystania z bazy dydaktycznej uczelni niezb¢dnej do realizacji programu
studiow;

4)  korzystania ze zbiorow bibliotecznych na zasadach okreslonych w regulaminie
biblioteki;

5)  wgladu do swoich pisemnych prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych;

6) otrzymywania bezptatnych materiatow szkoleniowych przygotowywanych przez
prowadzacych zajecia w formie papierowej lub elektronicznej;

7)  wznowienia studiow na kierunku, na ktérym przerwal nauke, za zgoda i na
zasadach ustalonych przez Kierownika studiow. Czas trwania przerwy w nauce
nie moze by¢ dluzszy niz 2 lata, a ryzyko braku mozliwo$ci kontynuacji nauki na
wybranym kierunku studiéw, wynikajace z nieuruchomienia kolejnej edycji
studidow, ponosi stuchacz;

8) zglaszania wiladzom Uczelni wnioskéw i postulatow dotyczacych planow
I programow studiow oraz organizacji ksztatcenia i obstugi administracyjnej;

9)  wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych oraz
wypetniania  anonimowych  ankiet ewaluacyjnych  dotyczacych  tresci
programowych studiow, organizacji studidw oraz pracy nauczycieli akademickich.

10) Otrzymania po ukonczeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia.

§6
1. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:
1) legitymacji studenckiej,
2)  $wiadczen pomocy materialne;.



§7

1. Shuchacz zobowigzany jest w szczego6lnosci do:

1)  przestrzegania postanowien Regulaminu, a takze innych aktow wewnetrznych
Uczelni 1 przepisow porzadkowych,

2)  udzialu w zajeciach dydaktycznych i innych formach ksztatcenia przewidzianych
programem studiéw danego kierunku,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw oraz wypekiania
innych obowigzkéw przewidzianych w programie studiow,

4)  terminowego wnoszenia optat za studia,

5) niezwlocznego zawiadamiania Akademickie Centrum Edukacji 0 zmianie danych
osobowych,

6) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za jego
zniszczenie lub strate.

§8

Prawa i obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiéw lub skreslenia z listy
stuchaczy.

IV. ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§9

1. Studia podyplomowe w Uczelni sg ptatne. Wyjatek moga stanowi¢ studia finansowane lub
wspotfinansowane ze srodkow zewngtrznych.

2. Optaty za studia podyplomowe pobierane s3 na zasadach okre§lonych w umowie
0 $wiadczenie ustug edukacyjnych.

V. ORGANIZACJA ZAJEC

§ 10

1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w ramach organizacji roku
akademickiego ustalonej przez Rektora.

2. Ksztalcenie na studiach podyplomowych moze rozpoczaé si¢ w trakcie trwania semestru
jezeli organizacja ksztatcenia umozliwia w peni realizacj¢ programu ksztalcenia.

3. Podstawg organizacji procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych jest program
studiow zatwierdzony przez Senat Uczelni.

4. Szczegblowa organizacje procesu ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkow, w tym
harmonogramy zaje¢, okresla kierownik ACE i podaje do wiadomosci stuchaczy nie
pozniej niz 7 dni przed rozpoczgciem zajec.

5. W przypadku studiow podyplomowych przygotowujacych do wykonywania okreslonego
zawodu program studiéw podyplomowych uwzglednia obowigzujace standardy ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania poszczegdlnych zawodow.



wmn

10.

11.

12.

1.

Zajecia na studiach podyplomowych mogg odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegltos¢.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub

W jezykach obcych.
§ 11

Rektor powotuje dla kazdego kierunku studiéw podyplomowych Kierownika kierunku
odpowiedzialnego za program studiéw oraz jako$¢ procesu dydaktycznego.

§12

Poszczegdlne formy zajg¢ w ramach przedmiotow koncza si¢ egzaminem, zaliczeniem lub
zaliczeniem na ocen¢ zgodnie z planem studiow.
Z kazdej formy zaje¢ prowadzacy wystawiajg oceny lub zaliczenia.
Prowadzacy dany przedmiot, na pierwszych zajeciach podaje zasady zaliczenia.
Formami zaliczenia mogg by¢:
1)  praca pisemna,
2)  egzamin czastkowy lub koncowy,
3)  aktywne uczestnictwo w zajeciach,
4)  prezentacja multimedialna, projekt.
Terminy  egzamindw/zaliczen  ustalajg  prowadzacy  poszczegélne  przedmioty,
w porozumieniu z ACE.
Oceny z egzaminow i zaliczen wystawia si¢ wedlug nastepujace;j skali:

Ocena Skroét Liczba
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
Dobry db - 4,0
Dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst - 3,0
niedostateczny ndst 2,0

Stuchaczowi, ktéry nie uzyskat zaliczenia (nie zdal egzaminu) przystuguja dwa terminy
poprawkowe.
Stuchaczowi nie przystuguje prawo do powtarzania zaje¢, modulu ksztatcenia oraz
semestru studiow.
Oceny z egzaminow 1 zaliczen stuchacza sg wpisywane do protokotu egzaminacyjnego
lub zaliczeniowego oraz karty okresowych osiagni¢¢ stuchacza.
Protokot egzaminacyjny lub zaliczeniowy oraz karta okresowych osiaggni¢¢ stuchacza
stanowig uczelniang dokumentacje¢ przebiegu studiow.
Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen i zaliczen
przewidzianych w programie i harmonogramie studiow do realizacji w danym semestrze.
Wpis na kolejny semestr nastepuje po zaliczeniu semestru poprzedzajgcego.

VI. ORGANIZACJA PRAKTYK W RAMACH STUDIOW
§13

Stuchacz ma obowigzek odbycia praktyki o ile przewiduje to program studidéw.



2. Podstawowym celem praktyki jest nabycie umiejetnosci praktycznych, uzupehiajacych
wiedze uzyskang przez stuchacza w trakcie realizowanych studiow podyplomowych.

3. Szczegdtowe zadania, zakres oraz planowane do uzyskania efekty uczenia si¢ zawiera
program praktyki, stanowigcy integralng cze$¢ programu studiow podyplomowych.

4. Nadzor nad organizacjg i realizacjg praktyki na danym kierunku studiéw sprawuje
kierownik studiow lub opiekun praktyki przez niego wyznaczony.

5. Kierownik studiow lub opiekun praktyki przekazuje stuchaczom studiow informacje
0 obowigzku odbycia praktyki, jej wymiarze i obowigzujgcych terminach realizacji
praktyki.

6. Warunkiem zaliczenia praktyki jest realizacja przez stuchacza programu praktyk
Z wyjatkiem zapisow § 13.

7. Zaliczenie praktyki jest warunkiem =zaliczenia semestru, w ramach ktérego praktyki
powinny by¢ zrealizowane.

8. Zaliczenia praktyki dokonuje kierownik studiow lub osoba przez niego wyznaczona na
podstawie dokumentacji potwierdzajacej jej odbycie.

§14

1. Stuchaczowi mozna zaliczy¢ praktyke, lub jej cze$¢, na podstawie pracy zawodowej lub
innej dziatalnosci, jezeli zostaly osiaggnigte efekty uczenia sie, przewidziane dla tej
praktyki w programie studiow.

2. Zaliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na podstawie pisemnego wniosku wraz
z odpowiednimi zatacznikami potwierdzajacymi osiagniecie zaktadanych efektow uczenia
si¢ w programie praktyk, ztozonego przez stuchacza do kierownika studiow lub opiekuna
Wyznaczonego przez niego.

VII. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 15

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymogow
okreslonych w planie i programie studidéw podyplomowych, w szczegdlnosci uzyskanie
wszystkich zaliczen 1 zdanie egzamindéw z przedmiotdw, osiagnigcie zaktadanych efektow
uczenia si¢ 1 okreslonej w planie studiéw podyplomowych liczby punktow ECTS.

§16

1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od ukonczenia studiow.
2. Na S$wiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje si¢ ostateczny wynik ukonczenia
studiow podyplomowych wedtug zasady, jesli srednia wazona ocen jest:
do 3,25 — dostateczny (3)
powyzej 3,25 i do 3,60 — dostateczny plus (3,5)
powyzej 3,60 1 do 4,10 — dobry (4)
powyzej 4,10 1 do 4,60 — dobry plus (4,5)
powyzej 4,60 — bardzo dobry (5,0)
3. Na ocene wyniku koncowego studiow podyplomowych sktadajg sie:
1) érednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzamindéw oraz zaliczen koncowych
zwaga 0,5,
2)  ocena pracy koncowej/ projektu lub egzaminu koncowego z wagg 0.5.



. Jesli nie jest przewidziana praca koncowa/projekt lub egzamin koncowy, to wynik
koncowy wyznaczany jest tylko na podstawie $redniej arytmetycznej ocen ze wszystkich
zaliczen i egzamindéw koncowych w catym cyklu studiéw.

. Swiadectwo jest wydane absolwentowi po uregulowaniu przez niego wszystkich
zobowigzan wobec Uczelni.

. W przypadku utraty swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, Uczelnia moze
wystawi¢ jego duplikat.

. Uczelnia moze wydawac¢ takze inne dokumenty pos§wiadczajace przebieg studiéw oraz ich
ukonczenie wg wzordw okreslonych przez Rektora.

VIII. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW

§17

. Rektor skresla uczestnika studiow podyplomowych z listy stuchaczy studiow w przypadku:
1)  pisemnego wniosku stuchacza o rezygnacji ze studiow,
2) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub niezdania egzaminu koncowego (jesli
program studiow przewidywat prace koncowsg lub egzamin koncowy),
3)  niepodjecia studiow,
4)  nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie,
5) niedokonania w terminie wymaganych opfat.
§18

. Osoba skreslona z listy sluchaczy studidéw podyplomowych moze ubiegaé si¢
0 wznowienie na kolejnej realizowanej edycji studiow, w celu ich ukonczenia.

. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor, okreslajac
jednoczesnie warunki wznowienia, w tym oplat¢ za kontynuowanie studiow po ich
wznowieniu.

. Warunkiem dopuszczenia 0soby do wznowienia i kontynuowania studiow jest uprzednie
uregulowanie wszelkich naleznych optat.

§19

Od decyzji administracyjnych podejmowanych w indywidualnych sprawach stuchaczy,
przystuguje prawo ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Akademii Zamojskiej
w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszej decyzji, zlozone za posrednictwem
kierownika studiow.

IX. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.
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